Apéczai Csere Janos Kar diplomamunkak kozds sablonja

Tajékoztato a szakdolgozat/diplomamunka
modszertani, tartalmi és formai

kovetelményeirol

Frissitve: 2021. 11. 15.

I. A szakdolgozat/diplomamunka modszertani kovetelményei

A szakdolgozat/diplomamunka cime, témafelvetése €és Osszegzése kozott 0sszhangnak kell
lenni, amely alapjan a tartalom egyértelmiien azonosithato.

A vizsgalati folyamat (a dolgozatban felvetett kérdések, problémafelvetések tudomanyos
igényli megkdzelitése és feltarasa) sziikség szerint legyen elokészitett, megszervezett (konkrét
téma meghatarozds, problémafelvetés, hipotézis, redlis célmeghatarozds, konkrét
szaktudomdnyos elé6zmények). A hasznalt kulcsfogalmak legyenek egyértelmiien definialtak.

A modszertani eljarasok kivalasztasa, alkalmazéasa legyen kellden megalapozott. (Miért
kérdoiv, teszt, interju, esettanulmany vagy szovegelemzés...stb.?) A
szakdolgozat/diplomadolgozat szerzdje legyen tisztdban a felhasznalt eszkozokben rejld
lehetdségekkel és korlatokkal. (A kivalasztott vizsgéalati moddal a jelenség mekkora része
rogzithetd, vizsgalhatod €s milyen torzitasokkal? Mit mér, dokumental a készitett, kivalasztott
konkrét eszk6z?)

Legyen biztositott a vizsgalat, és az ebbdl szarmazé elemzés szakmai kontrolljanak lehetdsége.
(A vizsgalati folyamat leirdsa korrekt legyen, hogy sziikség esetén garantalhassa akér a
megismételhetOséget is.)

A szerzO legyen tisztdban a leirt ¢és elemzett vizsgalat érvényességi korével,
reprezentativitasdnak mértékével. (A konkrét vizsgalat a jelenség mekkora részére, a jelenség
hordozodinak milyen korére terjed ki? A megallapitasokat ezek kovetkeztében milyen korre
lehet altaldnositani?)

A szerzd legyen figyelemmel a megallapitasok, allitasok, kijelentések, kovetkeztetések,
Osszehasonlitasok relativitasara és valoszinliségi természetére. Az allitasok, kovetkeztetések
megfogalmazasakor tartsa szem el6tt az el6z6 pontban foglaltakat.

A szakdolgozat/diplomamunka végén az ,Osszefoglalas” cimii részben a szerzé rdviden
foglalja 6ssze a dolgozat legfontosabb tartalmi elemeit.
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I1. A szakdolgozat/diplomamunka tartalmi kovetelményei

Kemény borito

Feladat-kiiro lap

Hallgatoi nyilatkozat

Plagium nyilatkozat

Titkositasi kérelem (opcionalis)
Titkositasi nyilatkozat (opcionalis)

Belso cimlap

Tartalomjegyzék

A dolgozat részletes, pontokba és alpontokba szedett vazlata, az egyes fejezetek oldalszdmanak
megjelolésével. A szakdolgozat/diplomadolgozat tartalomjegyzéke magaban foglalja a
bevezetést, a f6- ¢és alfejezeteket, ezek esetleges tovabbi felosztasat, az Osszefoglalast, az
irodalomjegyzéket, a mellékleteket. A cimrendszer formai megjelenése annak belsd logikajat
tikrozze.

A szakdolgozat/diplomamunka javasolt szerkezete:

Bevezetés (szdmozatlan alfejezet: a téma jelentdsége, a témavalasztas indoklasa, a szakdolgozat
felépitése, stb.) — 2-3 oldal.

Alpontokba rendezve a kifejtendd témak/fejezetek (1.,2.,3.,stb) és altémak/alfejezetek (1.1.,
1.2.,2.1.,2.2., stb.) javasolt az alabbi sorrend:

1. Szakirodalmi attekintés (hazai és kiilfoldi forrasok alapjan)

2. Cél(ok), kutatasi kérdés(ek)/hipotézis(ek)/problémafelvetés (az 1. és 2. fejezet
felcserélhetd)

Modszer(ek) (a vizsgalati modszerek, az adatgyiijtés, minta, stb. pontos leirasa)
Eredmények ismertetése (a primer vagy szekunder vizsgalat eredményei)

Az eredmények targyaldsa/értékelése (a 4. és 5. fejezet 6sszevonhato)

AN AN o

Kovetkeztetések, javaslatok, a vizsgalat korlatai, kitekintés, stb.

Osszefoglalds (szdmozatlan alfejezet: a szakdolgozat/diplomamunka legfontosabb tartalmi
elemeinek (1-6 pont) révid Osszefoglalasa — 2-4 oldal).

A sajat, 6nallé munkdhoz kapcsolodo részek képezzék a dolgozat legalabb 1/3 részét (4. és 5.
fejezet).

Felhasznalt irodalom
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Az irodalmi hivatkozasok rendje a kovetkezd: Szerzé vezetékneve, személyneve (Evszam):
Cim, Kiad6 vagy Folyoirat neve, Oldalszam vagy Kiadvany sorszama, Egyéb adat. A kiilfoldi
szerzOknél is eldl van a vezetéknév, utdna vesszo €s vagy a személynév, vagy annak roviditése
szerepel, ezt kdvetik a fenti bibliografiai adatok. Internetes forras: elérési ut (azaz weboldal
cime), szerzd neve, cikk stb. cime, letdltés idépontja.

A forrasokra minden egyes emlités helyén hivatkozni kell. A bibliografiai adatokat minden
forrasmegjeloléshez hianytalanul hozza kell flizni, a hivatkozasok csak igy érvényesek. Az
irodalmi hivatkozasokat célszerii labjegyzetbe tenni.

Mellékletek

A mellékletek a szakdolgozat/diplomamunka opcionalis (nem kotelezd, de alkalmazhato) része.
A kiegészitd jellegli, a f6 szovegrészben nem megjelenithetd tartalmak elhelyezésére szolgal
(pl. tovabbi tablazatok, abrak, interji kérdéssorai, kérddivsablon).

I11. A szakdolgozat/diplomamunka formai kovetelményei

A diplomamunkat A/4-es formatumban, szdmitogéppel kell elkésziteni.

A diplomamunka terjedelme felsdoktatdsi szakképzéseken legalabb 25, legfeljebb 40,
alapszakokon és szakiranyu tovabbképzéseken legalabb 30, legfeljebb 50, mesterszakokon
legalabb 40, legfeljebb 60 gépelt oldal. A terjedelem mellékletek, irodalomjegyzék nélkiil
értendok.

Egy normal gépelt oldal 30 sort, soronként 60 Ileiitést jelent. Szamitdégéppel késziilt
diplomamunkanal ezt a terjedelem kiszamitasdnal és nem az oldalak szerkesztésénél kell
figyelembe venni. A dolgozat bekezdéseit 12-es betlimérettel, Times New Roman vagy Ariel
stilussal kell irni, a sortav 1,5-es. A bekezdések els6 soranak 0,8 cm-es behuzassal kell
rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizartnak kell lennie. Margok korben 2,5 cm-esek legyenek.
Kotésre plusz 1 cm-t kell szamolni.

Abban az esetben, ha a szakdolgozat/diplomamunka a hagyomanyostdl eltéré forméju (pl.:
videofilm), akkor az irdsos rész minimalis terjedelme egyénileg hatarozand6 meg. Ilyenkor a
diplomadolgozat részét képezo videofilm a diplomadolgozattal azonos modon kezelendo.

A szakdolgozat/diplomamunka egy miibor-kotott példany kell leadni a TanszEk titkarsagan a
kijelolt hatariddre.



